LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
28/12
	S
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ, chào cờ, TDS các lớp
- 8h30: Kiểm tra báo cáo trường chuẩn (Đ/c Tuấn báo cáo)
	Kiểm tra nề nếp học sinh đầu tuần, chào cờ, thể dục sáng
Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra hoạt động giao nhận thực phẩm
- Rà soát đồ dung đồ chơi theo TT02 và trường CLC đã nhận
	- Đ/c Nhung cho giáo viên viết bảng thông báo về nghỉ tết dương lịch ngay ngày thứ 2/28/12. Báo trực tiếp phụ huynh học sinh học thứ 7 nghỉ tuần này.
- Đ/c Chi lập danh sách học sinh chuyển lớp D1 (tên giáo viên và tên học sinh) cho dán tại các lớp có học sinh chuyển đến, chuyển đi chiều thứ 2 ngày 28/12. Tổ chức dọn kho phòng 7, sắp sếp gọn gàng. Còn đồ dùng đồ chơi của lớp nào phát nốt, thừa để lên thư viện của cô.

	
	C
	- 13h30: Kiểm tra danh sách h/s chuyển lớp D4 (đ/c Chi báo cáo)
- 14h: Duyệt báo cáo trường chuẩn (Đ/c Tuấn báo cáo)
- 16h: Kiểm tra tiến độ thi công công trình sân vườn, nhà ga
	Kiểm tra, tư vấn, ôn tập kiến thức cho GV thi lý thuyết GV giỏi cấp Quận
	- Báo cáo danh sách học sinh lớp D4
- Hoàn thiện biên bản và quyết định phân công hướng dẫn tập sự
	

	Ba
29/12
	S
	- 8h30h: Kiểm tra trật tự nội vụ kho phòng 7 (KT đ/c Chi)
- 9h: Xây dựng kế hoạch và Dự thảo Nghị quyết Chi bộ tháng 1
	Kiểm tra trang trí, sắp xếp khu vườn rau của bé, phòng thư viện và các khu hướng nghiệp
	- Hoàn thiện các đầu sổ sách
	

	
	C
	- 14h: Kiểm tra việc ghi biên bản và ra quyết định phân công hướng dẫn tập sự (Đ/c Chi báo cáo)
- Định biên GV và phân công giáo viên vào các lớp chính thức
	Hoàn thiện đánh giá chuẩn nghề nghiệp GVMN
	- Dự giờ lớp A2
	

	Tư
30/12
	S
	- 8h30: Dự khai mạc và tổ chức thi lý thuyết Hội thi giáo viên giỏi, nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp Quận năm học 2015-2016 tại (Thành phần: Đ/c Nhung và các GVNV tham gia dự thi)
- 8h30: Kiểm tra CSVC toàn trường và trật tự môi trường các lớp học (KT đ/c Nhung và tổ CM)
	Dự khai mạc hội thi GV- NV nuôi dưỡng giỏi cấp Quận
	- Dự giờ lớp D3
	

	
	C
	- 14h: Kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ chuyên môn (2 năm). (Đ/c Nhung báo cáo)
- 14h: Đón đoàn kiểm tra hiện mô hình THĐT năm 2015 MN ĐT VH (Đ/c Chi, Tuấn)
	Hoàn thiện hồ sơ sổ sách chuyên môn báo cáo Hiệu trưởng
	- Kiểm tra sổ nuôi dưỡng, y tế
- Đón đoàn kiểm tra mô hình THĐT của phòng GD
	

	Năm
31/12
	S
	- 8h30: Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng, y tế, văn phòng (Đ/c Chi, Nguyệt, Hiền VP, Hà báo cáo)
	Kiểm tra, tư vấn luyện tập cho GV thi cô giáo tài năng duyên dáng cấp cụm
	- Kiểm tra thực hiện dây chuyền tổ nuôi
	

	
	C
	- 14h: Giao ban HT cấp MN tại phòng họp PGD
- Tổng kiểm tra vệ sinh môi trường toàn trường (Đ/c Nhung, Chi và tổ bảo vệ KT tài sản và vệ sinh các phòng ban, yêu cầu CBGVNV khóa nước, điện trước khi ra về đảm bảo an toàn PCCC)
	Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn
	- Báo cáo sổ sách y tế, nuôi dưỡng
- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường
	

	Sáu
1/1
	S
	Nghỉ Tết Dương Lịch
	Nghỉ Tết Dương Lịch
	Nghỉ Tết Dương Lịch
	

	
	C
	
	
	
	

	Bảy
2/1
	S
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